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REGOLAMENTO ALUNNI per I'USO DELLE RISORSE TECNOLOGICHE e di RETE

La Scuola promuove I'uso delle Tecnologie Informatiche e della Comunicazione (di seguito denominate “TIC”) come
supporto dei processi di insegnamento/apprendimento, nell'ottica di una didattica inclusiva, con opportunita e
modalita diverse ai fini del successo formativo, cognitivo e psico-sociale degli alunni. L'utilizzo delle risorse
informatiche e telematiche dell'lstituto (da parte del personale docente, non docente e degli alunni) & legato al rispetto
delle seguenti condizioni:

. che il loro impiego abbia esclusivamente fini educativi, didattici e/o professionali;

. che vengano custoditi con cura dal personale e dagli alunni ai quali sono assegnati, evitando manomissioni,
danneggiamenti o utilizzi diversi da quanto consentito.

Le linee guida riportate di seguito intendono procedere verso una cultura d'uso corretto e consapevole delle TIC, sia
tramite il richiamo a norme vigenti, sia con l'indicazione di buone prassi alle quali attenersi e alle quali richiamare gli
studenti, nel rispetto dell’e-policy attuata nel Liceo.

ACCESSO ALLE RISORSE TECNOLOGICHE e di RETE DELL'ISTITUTO

Ogni utente é tenuto a leggere, conoscere e rispettare il presente regolamento, assumendosi le responsabilita di
propria competenza.

e Leapparecchiature presenti nell'lstituto costituiscono un patrimonio comune e vanno utilizzate con il massimo
rispetto e la massima cura.

® |’accesso alle postazioni informatiche e consentito agli alunni solo in orario scolastico e sotto la responsabilita
del docente di riferimento, affinché I'uso avvenga nel pieno rispetto del regolamento scolastico;

e | singoli alunni, possono accedere al laboratorio, esclusivamente per scopi didattici, previa autorizzazione
rilasciata dal Dirigente Scolastico o dal Collaboratore Vicario e solo alla presenza di un assistente tecnico.

e agli studenti & vietato I'accesso ai PC e alle LIM durante le pause e senza che vi sia la supervisione di un
docente;

e fatta eccezione dei PC delle aule di Informatica e dei computer specificatamente assegnati (per alunni DSA),
I’accesso a qualunque altro computer dell’Istituto non & consentito agli alunni;

e |'uso di dispositivi di archiviazione di massa (chiavette USB e similari) va limitato quanto piu possibile - onde
evitare immissione di virus nella rete scolastica - ed & sotto la diretta responsabilita del personale scolastico
(anche nel caso di alunni) e non docente.

® non é possibile utilizzare unita rimovibili personali senza autorizzazione;

Non devono essere effettuate modifiche al desktop, alle finestre, ai menu dei software utilizzati e alle opzioni
degli ambienti di navigazione. E’ vietato inoltre cancellare o alterare file o cartelle presenti sul disco fisso ed i
file personali devono essere salvati nelle cartelle specifiche indicate dal docente.

Non & consentita la connessione alla rete scolastica con dispositivi portatili personali; in particolare:

e per larete Wi-Fi della scuola e vietato qualunque accesso tramite telefoni cellulari, tablet, portatili.

E severamente vietato il trasferimento fisico dei PC e di qualunque struttura/apparato della rete informatica; nello
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specifico:

® non é consentito trasferire/rimuovere telecamere, tastiere, stampanti, mouse, casse audio o qualunque altra
attrezzatura;

e all'interno del perimetro scolastico non & consentito utilizzare/collegare dispositivi personali di condivisione

della connessione Internet;

gli alunni possono avere accesso ad internet solo in presenza di un docente, per scopi esclusivamente didattici;

gli alunni possono utilizzare a scuola la Rete in modo corretto e coerente con le attivita e il contesto didattico;

durante la navigazione internet, il docente é tenuto a prestare il massimo controllo sugli alunni;

€ consentito scaricare materiale dalla rete, esclusivamente previo controllo e autorizzazione del docente;

le password di rete sono a conoscenza esclusiva del Referente tecnico;

€ consentita la stampa del solo materiale didattico

All'inizio e al termine di ogni sessione, quanti hanno usato i dispositivi elettronici avranno cura di igienizzare con un
apposito prodotto la strumentazione elettronica (pc, mouse, LIM).

Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, compreso il risarcimento degli eventuali
danni arrecati.

Per eventuali furti o smarrimenti di materiale legato alle TIC & obbligatorio rifondere il danno. In base alle vigenti
norme sul diritto d'autore & vietato utilizzare le risorse dell'lstituto per:

copiare/fotocopiare qualunque tipo di materiale, protetto da copyright;

e duplicare CD e DVD, protetti da copyright.
Internet non puo essere usato per scopi vietati dalla legislazione vigente, pertanto accedendovi dalla sede
scolastica vanno sempre rispettate tutte le disposizioni di legge, in particolare la legge n. 547 del 31/12/93 (sui
crimini informatici), il d. Igs 196/03 (sulla tutela dei dati personali) e simili modifiche integrative.

A tal proposito si rammenta che I'utente & direttamente responsabile, civilmente e penalmente, per 'uso fatto del
servizio Internet.

Ai sensi della L. N. 4/2004 é tutelato e garantito il diritto di accesso ai servizi informatici e telematici della scuola da
parte delle persone diversamente abili, con le modalita previste nella norma citata.

La rete scolastica dispone, per tutti gli studenti e le studentesse, account collegati al dominio del Liceo
(@stud.licevoltacomo.edu.it), attivi per tutto il tempo della loro permanenza nell'lstituto. A partire da febbraio 2020,
tutti i docenti e gli studenti e le studentesse, articolati in gruppi classi ed eventuali sottogruppi, dispongono anche
dell’accesso alla piattaforma di lavoro condiviso “G-Suite for Education” che contiene numerose applicazioni finalizzate
a un uso didattico, tra cui I'applicazione Classroom per la collaborazione e la didattica di classe, servizio di
videochiamata Meet e altri strumenti per la creazione di documenti compatibili con Office.

Il regolamento per I'utilizzo dell’account, nello specifico, prevede che ogni studente e studentessa si impegni a:

e utilizzare il proprio account istituzionale solo per attivita e comunicazioni connesse alle attivita didattiche o
per iniziative /iscrizioni ad attivita come rappresentanti del Liceo;

e utilizzare a scuola la Rete in modo corretto e coerente con le attivita e il contesto didattico;

e rispettare le consegne dei docenti in merito a tempi e modalita di consegna dei lavori digitali;
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non scaricare materiali e software senza autorizzazione;

non utilizzare unita rimovibili personali senza autorizzazione;

tenere spento lo smartphone al di fuori delle attivita didattiche che ne prevedano I'utilizzo;

utilizzare lo smartphone esclusivamente per svolgere le attivita didattiche previste;

segnalare immediatamente materiali inadeguati presenti sui device o comportamenti scorretti o illegali ai
propri insegnanti.

DISPOSIZIONI SULL'USO DELLE LAVAGNE INTERATTIVE MULTIMEDIALI (LIM)

L'uso della LIM da parte degli alunni & consentito esclusivamente per scopi didattici, in presenza e sotto la
guida di un docente, responsabile del comportamento degli allievi.

Il docente che utilizza la LIM deve aver cura di rispettarne le procedure corrette di accensione, utilizzo e
spegnimento ed é responsabile della sua funzionalita.

Docenti ed alunni sono invitati a non modificare in alcun modo le impostazioni predefinite della LIM e del
computer ad essa collegato.

La manutenzione e I'assistenza tecnica delle LIM ¢ affidata esclusivamente al referente tecnico.

L'uso dei canali di youtube e consentito solo ai docenti ed esclusivamente per fini didattici.

A fine lezione e durante qualsiasi pausa didattica della giornata (cambi orari, intervallo, etc.) il proiettore della
LIM deve essere spento, per evitare il consumo della lampada, la cui durata massima é di alcune centinaia di
ore.

DISPOSIZIONI PER L'USO DI COMPUTER DOTAZIONE ALUNNI BES E DSA

| computer personali sono strumenti didattici da utilizzare quotidianamente a scuola per attivita predisposte dagli
insegnanti. Ogni alunno e tenuto al rispetto delle seguenti regole di gestione del computer a loro assegnato.

Prendersi cura del proprio computer e non lasciarlo mai incustodito.

Prima di lasciare la propria aula (per recarsi in palestra, in mensa...) o durante l'intervallo, consegnare il proprio
computer all'insegnante di classe, che provvede a riporlo nell'ufficio predisposto.

Farne un uso esclusivamente didattico, evitando di sovraccaricarlo con programmi/app di intrattenimento non
necessari alla didattica o con contenuti non appropriati.

Ascoltare le direttive degli insegnanti e svolgere le consegne date, senza prendere iniziative personali.

E vietato modificare la configurazione dei computer (rete, desktop, ...).

Avvisare tempestivamente I'insegnante in caso di cadute e/o guasti del computer o della telecamera.

Si precisa che un uso dello strumento inappropriato o non idoneo alla didattica e alle indicazioni degli
insegnanti sara sanzionato secondo il Regolamento di Istituto.

Ogni alunno deve avere la propria cartella di lavoro (cognome/nome dell’insegnante o nickname dell’alunno)
per I'archiviazione di qualsiasi file; & consigliabile effettuare un backup giornaliero dei file presenti nella
cartella.

E buona norma non memorizzare file sul desktop, onde evitare che gli stessi possano essere persi/cancellati.
Si ricorda che residui di cibi e bevande possono danneggiare i computer e gli altri dispositivi (Mouse, casse,
etc): occorre non mangiare o bere sul computer.

All'inizio e al termine di ogni sessione, quanti hanno usato i dispositivi elettronici avranno cura di igienizzare
con un apposito prodotto la strumentazione elettronica (pc, mouse, LIM).
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Si ricorda che I'inosservanza delle regole sopra esposte potra pregiudicare I'efficienza delle attrezzature e I'utilizzo
delle medesime, e sara pertanto sanzionata come da Regolamento di Istituto.



